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YONETICi SUNUSU

-

Kilis 7 Aralik Universitesi Kutuphane ve Dokimantasyon Dairesi Baskanlhigi 2011 Yl Faaliyet
Raporu; ilgi yazi, Kilis 7 Aralik Universitesi Kutuphane Hizmetleri Yénergesi ve 5018 sayili Kamu Mali

Yonetim ve Kontrol Kanunu’nun 41. maddesi geregince hazirlanmistir.

Katuphanemiz, Universitemizin egitim-6gretim ve bilimsel faaliyetlerine yardimci olmak
amaciyla; her tarlt bilimsel materyali saglamak, diizenlemek ve hizmete sunmak iizere kKurulmus bir
pirimdir.

Klatiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanligi olarak hedefimiz cagdas, arastirmaci. insan

haklarina saygil, durust, etik ve ahlaki degerlere sahip, bilime ve analitik dustinceye inanan, iletisime

acik ve uzlagsmaci, kurumsal given, biling ve kiltire sahip Odretim elemanlari ve 6grencilerin
yetistiriimesine katkida bulunmaktir.

Insanlarla bilgi kaynaklari arasinda verimli bir liskiyi saglamak amaciyla olusturulmus olan
katUphaneler, iginde bulunduklari toplumun bilgi ihtiyaclarini bilgiyi saglayarak, organize ederek ve
lleterek karsilarlar. Insanlara bilgi yoluyla hizmet etmek gibi toplumsal bir amaci olan kutiiphanelerin

sermayesi dusltnsel bir triin olan bilgi, kazanci ise insanlarin bilgi ihtiyaglarinin karsilanmasi olarak
olculebilir.

Kutuphane ve Dokimantasyon Dairesi Baskanhgi 2011 yili Faaliyet Raporu mali saydamlik,
hesap verilebilirlik ilkeleri gergevesinde, dogru, guvenilir verilere dayanilarak hazirlamistir.

M. Sait KORKMAZ
Kutuphane ve Dokiimantasyon

Dairesi Baskan V.



l. GENEL BILGILER
A. Amag, Misyon ve Vizyon
A.1. Amag

Gagimizda Uretilen bilgilerin nitelik ve nicelik olarak inaniimaz boyutlara ulasmis olmasi, bilgiye
erisimi daha da 6nemli hale getirmistir. Bu amagla Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig,
ogretim Qyeleri, 6grenciler akademik bilgi ihtiyaglarini karsilamayi, 6grenme ve 6gretme amaclarina
hizmet ederek tum bilimsel arastirma ve aktivitelere destek vermeyi ve kolaylik saglamayi ilke
edinmistir. Bu nedenle temel amag kullanicilarin kutiphane kaynaklarini etkin ve verimli bir sekilde
kullanmalarinin saglanmasidir.

A. 2. Misyon ve Vizyon

Misyonumuz Universitemizde yapilan arastirma, egitim, 6¢gretim ve 6grenimi farkli ortamlara kayitl

her nevi bilgi kaynagi ile desteklemek, kutiphane kullanicilarinin entelektiel gelisimlerini
destekleyebilecek bilgi kaynaklarini saglamak ve bu bilgi kaynaklarindan kullanicilarin en hizli ve kolay
sekilde yararlanmasi igin gerekli calismalari yapmaktir.

Vizyonumuz bilgi hizmetlerini uluslararasi normlara uygun olarak cagdas bir dizeyde sunan, bilgi
teknolojilerindeki degisim ve doénusimu yakidan takip edip uygulayan bir (niversite kutiphanesi
olmaktir. - |

B. Gorev ve Sorumluluklar

B. 1. Gorev

Universitedeki egitim - ¢Jretim ve arastirma faaliyetlerinin gerektirdigi kaynaklari saglamak ve

hizmete sunmak,
Kullanicilarin  kutiphane hizmetlerinden daha hizli ve etkin bir sekilde yararlanmalarini
saglamak, - |

Kutuphanecilik alanindaki gelismeleri yakindan takip etmek;

Katiphane hizmetlerinin standartlastiriimasini saglamak ve denetlemek,

Kutuphanenin bltgesini hazirlamak ve Rektorluk Makamina sunmak,

Kutuphane ve dokimantasyon hizmetleri ile ilgili yillik faaliyet raporunu hazirlamak ve Rektérlik
makamina sunmak, '

Rektorltk tarafindan verilecek diger gérevleri yurttmek temel gérevleridir.

B. 2. Sorumluldk -

. Kilis 7 Aralik Universitesi Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlidi, Yuksekdgretimin amaclari

© dogrultusunda gerekli olan arastirma, egitim-6gretim faaliyetlerine hizla cevap verebilmek ve
gereksinimleri kargilamak Uzere her turli materyal ve yayini saglayip uygun siniflama sistemleri
cercevesinde duzenleyerek kullanicilarin hizmetine sunmaktadir.
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C. Kiitiiphaneye lliskin Bilgiler
C.1. Fiziksel Yapi ve Faaliyet Alanlari

KUtlphane ve Dokijmantasyon Daire Baskanlidi merkez kampuste faaliyet géstermektedir. Merkez
kutuphane yerlesim olarak 600 m2 kullanim alanina ve 68 kisilik oturma kapasitesine sahiptir.Bu alan
icerisinde 13 kisilik bilgisayar laboratuari mevcuttur.Bunun yani sira 5 gérme engelli 6grenci icin 5 adet

bilgisayar ve aygitlari mevcuttur.

C. 2. Otomasyon Programi

Kutiphane'de otomasyon sistemi olarak Yordam Kutiphane Otomasyon programi
kullaniimaktadir. Katiphanenin okuyucu hizmetlerinde ve teknik hizmetler biriminde aktif olarak
kullanilan program, kataloglama basta olmak (zere, 6diunc verme, Uye kayit islemleri, sureli yayin
hizmetleri gibi islemlerin de yuratalmesini saglamaktadir. Program kutuphanecilik hizmetlerinin
veriimesinde gerekli alt yapiya sahiptir. Sistem (zerinde katalog taramasi yapilarak kaynagin
Kutuphane icerisinde nerede yer aldigi tespit edilebilir, kullanici kaydina ulasilabilir, sire uzatma,
materyal ayirtma, yayin talebinde bulunma gibi islemler kampis icinden ve disindan gerceklestirilebilir.
Kullanicilar yayin ayirtabilir ya da kutuphaneye alinmasini istedikleri yayinlarla lgili yayin talebinde
bulunabilir, 6ding alma ge¢mislerini de gorebilirler.

Katiphaneye gelen basili ve elektronik materyaller, katalog calismasi yapilarak yordam
otomasyon programina kaydedilmektedir. Bu kaynaklara Kampis icinden ve disindan katalog
taramasi yapilarak ulasilabilir. Katalog tarama servisinde, sadece Kutiphane materyali ile ilgili katalog
oilgileri bulunmaktadir. Bu alandan materyallerin tamaminin ya da bir bélumunin icerigi elde
edilememektedir. .

Katiphane Uyeleri, Gye numarasi ve sifreleri ile Katalog Tarama Servisinden 6zel oturum acabilir ve
asagldaki hizmetlerden yararlanabilirler:

Odung aldigi ve iade ettigi Kutuphane materyallerini goérebilirler.

Odung aldigi kutiphane materyallerini iade edecegi tarihi gérerek kaynagin iade suresin
uzatabilirler.

Arsiv kaydi olusturabilirler ve kitap ayirtabilirler.

Kutlphane otomasyon sistemi e ilgili 'yukarlda anlatilan konular gerceklestiriimis ve
kullanicilara otomasyon egitimleri verilmistir..

C. 3. Satin Alma, Bagis ve Degisim

Derme gelistirme konusunda kaynak temini igin satin alma, bagis ve degisim yoluyla derme
gelistiriimistir.

Gilincel stireli yayin

Bu kitaplar satin alma iglemleri devam ettiginden dolay! henliz kiituphane koleksiyonuna dahil
edilmemistir.




C. 4. Kitiiphane Yapisi |

C.4.1. Organizasyon Semasi
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C.5. Kiitiiphane Kaynaklari

C. 5. 1. Materyal Tiirline Gore

utuphane
kaynaklari 2009 _2010 2011

Kitap 223?8_ 31777 33677
ag1s surell yayin

& 172 172 |

C.5.2 Dillere Gore

Materyal tiirii | Tiirkce | Ingilizce |Almanca  |[Fransizca Arapca |[Diger
CKitap 132594 | 526 | 23 31 30

- |Bagis stireli yayin 172 - 5 : _
Toplam 32766 | 526 8

diller
-




C. 5. 3. Elektronik Yayinlar

o

ULAKBIM EKUAL tarafindan Gniversitemiz kullanicilarina ticretsiz sunulmus olan veri tabanlar

Kutuphane web sitemizde mevcuttur. Bu veri tabanlari:

CAB (EBSCO)

EBSCOhost
=] = =

Science Direct
Taylor&Francis

Web of Science (IS| Proceedings)

C. 5. 4. Teknolojik Kaynaklar

Teknolojik kaynaklar
Egitim amach

Bilgisayar 2

| - Adet |
[dari amach Hizmet amagh

Manyetik okuyucu -
Manyetik kap1
Yazici

7 L3 |

Barkod makinesi e

Barkod okuyucu
Projeksiyon | | -

1
3 | 1

Gluivenlik kameras: | -

C. 6. insan Kaynaklari

C. 6. 1. Personelin Egitim Durumu

Idari Personelin Egitim Durumu
[Ikdgretim Lise On Lisans Lisans Y.L. ve Dokt.
Kisi Sayis1. 2 1 5 1
Yiuzde 222 11,1 3.3 11,1
C.6. 2. Personelin Hizmet Sureleri
idari Personelin Hizmet Siiresi
1 -3 Yil 4-6Y1l | 7-10Y1l | 11=15Y1l | 16-20Yil 21 - Uzeri
Kisi Sayisi 5 1 2
Yizde 55.9 11,1 33.3




C.6. 3. Idari Personelin Yas itibariyle Dagilimi

i_dari Personelin Yag Itibariyle Dagilimi

2125 Yas | 26-30 Yas | 31-35 Yas | 36-40 Yas | 41-50 Yas 51- Uzens
Kis1 Sayisi 2 2 ] 3
Yiizde 222 22,2 11,1 33.3 11,1

D. Kﬁtﬁphanede Sunulan Hizmetler

Universitenin egitim ve 6gretim faaliyetlerinde kullaniimak (zere gerekli olan her tirden
materyalin belirlenerek temin edilmesini saglayan kutuphane, kaynaklara erisim sagladiktan sonra
tarama, kataloglama, siniflama, édung, rezerv islemlerini gerceklestirerek hizmet vermistir.

Web hizmeti
Otomasyon Hizmetleri

Elektronik - Basili bilgi erisim online kaynak hizmetler

Satin alma - saglama hizmetleri |
Basvuru ve Enformasyon hizmetler
Odung verme hizmetler;i

Danigsma kaynaklari hizmetleri

Kltlphaneler arasi igbirligi hizmetleri
Sureli yayinlar hizmeti
Siniflama ve Kataloglama hizmeti

D. 1. Uyelik

Universitemize kayitli lisans ve yiksek lisans ogrencileri ile akademik ve idari personelimiz
kUtiphanenin dogal wyeleridir. Kullanim kurallar dogrultusunda kitGphane materyallerini 6dunc
alabilirler. Universite disindan gelen arastirmacilara oduncg kitap verilmemekte, sadece kutliphane
icindeki kaynaklardan arastirma yapmalarina ve materyallerin kopyasini almalarina izin verilmistir.

D. 2. Odiing Verme

Aclk raf sistemiyle hizmet veren kutuphanemizde 1 adet 6dinc verme bankosunda olo[¥]g[o
hizmetlerini yuratmuastur. Odung alinan materyallerin siiresi elektronik ortamda da uzatiimis ve ayirtma
islemleri bu formatta dayapilmistir. Sistem sayesinde sadece 6ding alma islemleri dedil ayni
zamanda yayin talep iglemleri, 6dung stresini uzatma, yayin ayirtma islemleri de yapiimistir.

DoOnem
L
Kullanici
l——__ 4
Uye sayisi

Odiing verilen materyal

Sayisl

Akademik

E—

165

008

Ocak — Aralik 2011

Idari Ogrenci
135 4305

—t -
535 13745




D. 3. Referans Hizmeti (Danisma Hizmeti)

Ansiklopédi ve soOzlukler basta olmak Uzere diger basvuru kaynaklarinin yer aldigi referans
bolumd, ozellikle farklr dillerde sézltklerin ve akademik basvuru kaynaklarinin bulundugu bir alandir.
Bu bélumde yer alan kaynaklar danigsma niteligi tasimasindan éturt édiang veriimemekte, kiatiphane
iIcerisinde kullanimina izin verilerek kopyasini almalarina izin verilmistir.

D. 4. Rezerv Hizmeti

Ogretim elemanlari tarafindan derslerinin ana materyali olarak kullaniimasini istedikleri kaynaklar
secllerek rezerv adi verilen ayri bir bélmede hizmet verilmistir. Burada amag kaynagi kullanicilara kisa
surelerle vererek kaynagin tum kullanicilar tarafindan kullaniimasini saglamak oldugu igin akademik
personelden gelen istekler dogrultusunda tespit edilen bu kitaplar rezerv kaynak olarak ayriimistir.

D. 5. Kiitiiphaneler Arasi igbirligi

Klthphaneler arasi isbirligi, Kituphanede bulunmayan yayinlarin (kitap ve makale) diger yurtici
kUtiphanelerden 6ding¢ alinmak suretiyle temin edilmesidir. Bu sistem sayesinde kullanicilarin ihtiyac
duydugu kaynak kutliphane dermesinde mevcut degilse diger klUtluphanelerle isbirligi kurularak kitap
Istenir ve kisa bir slre igerisinde kaynak getirtilir. Bu hizmetten akademik personel
yararlanabilmektedir.

Akademik pérsonelden gelen yayin talepleri dikkate alinarak kaynagin bulundugu diger
Universite ve Arastirma Kutuphaneleri ile iletisime gecilerek kaynak temin edilmistir.

Diger kiitiiphanelere gonderilen kitap sayisi 1
Diger kiitliphanelerden 6diing alinan kitap sayisi 18
[l;oplam | 19

*Veriler Eylul 2010 — Haziran 2011 tarihleri arasini kapsamaktadir.

D. 6. Universiteler arasinda yapilan ikili anlasmalar

UNIVERSITE ADI ANLASMANIN ICERIGI

Gaziantep Universitesi Kiitiiphaneler Aras1 Odiing Verme Protokolii

.+ D. 7. Sureli Yayin Hizmeti

KUtlphanede basili dergi aboneligi bulunmamaktadir.Mevcut dermedeki dergiler bagis yoluyla
saglanmigtir.Bagis yoluyla saglanan dergi sayisi 33 adettir.

Danigsma kaynaklarinda oldugu gibi sureli yayinlar béliminde de yayin odung veriimeyip,
kUtlphane icerisinde kullanimi saglanmistir.
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D. 8. Gunluk Gazete Hizmeti

Havadis ve Zaman gazeteleri kiitiphanemiz ziyaretcilerinin kullanimina sunulmustur..

D. 9. Web hizmeti

2010-2011 egitim 6gretim doéneminde Universitemiz arastirmacilarinin kituphane kaynak ve
hizmetleriyle ilgili her turlt bilgiye daha kolay ulasmalarini saglamak ve verilen hizmetleri daha ayrintili

tanitabilmek amaciyla kutiphane web sayfasi yenilenerek gelistirilmistir.

Il Faaliyetlere iliskin bilgiler

E . GERCEKLESTIRILEN FAALIYETLER

E.1 Bilimsel Kuruluslar ve Kiitiiphaneler Tarafindan Diizenlenen Toplantilara Katilim

Tarih Yer Toplant: Konusu
18-20/ 02/ 2011 ]?:la?lg-lj_lfﬂﬁ Df)g.uu ve Gilineydogu Anadolu Kiitiiphaneler1 Is
~ |Unmversitesl Birlig1 Toplantisi. |
20-22/ 02/ 2011 Arﬂlkuara.Mllh Bl{glyl ?anayllestlrmek : Inovasyona dayali1 yeni
b _Iil}t}_lphane :deger agl.
01-02/12/2012 Batemen ogu ve Giineydogu Anadolu Kiitiiphaneleri Is

Eirlig@plantlsl

_[peman

E.2. Kutuphane Komisyonu.

Rektér yardimcisi baskanlhiginda, Faklltelerden birer 06gretim (Oyesi, Kutiphane ve
DokUmantasyon Daire Baskani, Rektorlige bagli bélim baskanliklarindan birer 6gretim elemani ve
ogrenci konseyinin sectigi bir temsilciden olusmakta olan Kutiphane Komisyonu iki kez toplanmistir.
Toplantilardan bir- hafta énce (yelere toplanti icin yazih c¢agri yapiimistir. Komisyon ile kaynak
ihtiyaclarinin belirlenerek kltliphaneye iletilmesi, mevcut hizmetlerin tanitiimasi, sunulan hizmet ve
Imkanlardan en 1yl sekilde yararlanabilmesi icin gerekli kurallarin belirlenmesi konusunda ortak
calismalar yapiimigtir.

Komisyonun sekretarya hizmetlerini Daire Baskanligi yurutmusttr. Toplantida oy coklugu ile
alinan kararlar onay icin Rektérlik makamina sunulmustur.

11



E.3. Oryantasyon programi .

Universite’nin egitim - 6gretim faaliyetlerinin baslamasiyla birlikte kuttphane oryantasyon egitimi
verilmistir.  Bu programda Ogrencilere katiphane tanitilarak derme ve materyaller hakkinda bilgi
verilmis, bu kaynaklardan nasil yararlanabilecekleri, katalog taramasi, Uyelik islemleri gibi temel
Islemleri nasil yapacaklari konusunda On bilgiler verilmistir.

E.4 Diger Faaliyetler

Turkiye genelindeki Kurum ve Kuruluslar ile Universite Rektorluklerinden ¢ikarmakta olduklari
basili kitap ve sureli yayinlar konusunda talepte bulunarak Kutliphane dermesinin genisletiimesi ve
zenginlestiriimesi calismalar: strdtrtimastar.

Klatiphane calisma saatleri akademik dénem icerisinde Pazartesi - Cuma: 08.00 - 20.00,
sekilde duzenlenmistir.

F.Butge giderleri

2011 2011 GERCEKLESME
TOPLAMI GERCEK.

e ORANI

BASLANGIC ODENEGI

BUTCE GIDERLERI TOPLAMI

01 - PERSONEL GIDERLERI 130.000,00TL 129.464,52 99,58
02 - SOSYAL GUVENLIK KURUMLARINA 19.000,00 TL 18.676,66

DEVLET PRIMI GIDERLERI 98,29
03 - MAL VE HIZMET ALIM GIDERLERI 27,000 TL 18.577,28 70

05 - CARI TRANSFERLER . - . -

06 - SERMAYE GiDERLERI | 299.000,00 TL 110.000,00 40

12



G. SONUC )

Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi 2011 Yili Faaliyet Raporu, Kutuphanenin amac,
misyon ve vizyonunu paylasmak, gérev ve sorumluluklarini ortaya koymak. materyal personel ve
verilen hizmetler ile amag ve hedefler hakkinda bilgi vermek amaciyla hazirlanmistir.

Kilis 7 Aralik Universitesi'nde yurutulen egitim ve ogretime en lyi sekilde destek olmak amaciyla
¢aligsmalarini strdtren kituphanenin gerceklestirdigi calismalarin ifade edilmesi acisindan tablolara
yer veriimig ve bu faaliyet raporu ile ayni zamanda akademik ve idari personel ile ogrencilerin dneri ve
taleplerinin belirlenmesi amaclanmistir.
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI|*"]

Harcama yetkilisi olarak Yetkim dahilinde;

Bu raporda‘yer alan bilgilerin guvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin idare butgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim cercevesinde ic kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde slre¢ kontrolinun etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu guvence, harcama vyetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, ic kontroller, ic

denetgci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.”"”

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.>® (KiLiS / .../.../2011)

M.Sait KORKMAZ

Kutuphane ve Dok.Daire Bsk V.

) Harcama yetkilileri tarafindan imzalanan i¢ kontrol giivence beyani birim faaliyet raporlarina eklenir.

- Uiyl i¢inde harcama yetkilisi degigsmisse “benden 6nceki harcama yetkilisi/yetkililerinden almis oldugum

bilgiler” ibaresi de eklenir.
*) Harcama yetkilisinin herhangi bir gekincesi varsa bunlar liste olarak bu beyana eklenir ve beyanin bu
¢ekincelerle birlikte dikkate alinmasi gerektigi belirtilir.
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