KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

SAGLAMA SERViSi i$ AKIS SURECLERI
BASILI YAYIN ALIMI i$ AKISI

SURECIN AMACI

Kitiphane koleksiyonumuza eklenmesi talep edilen basili yayinlarin saglanmasi sirecindeki islemlerin ydntemini

aciklamak.

KAPSAMI Kditliphane koleksiyonumuzun gelistiriimesi faaliyetini kapsar.

GIRDILER Basili yayin alim talepleri CIKTILAR Basili yayin aliminin gergeklestiriimesi
124 sayih KHK’nin 33’Gncti maddesi,

KONTROL KRITERLERI Kilis 7 Aralik Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi Yénergesi'nin 11'inci, 25'inci ve 26'inci
maddeleri

YGG PERIYODU Yl siiresince SUREG HEDEFI Koleksiyonun gelistirimesi

SUREG SORUMLUSU

Hiiseyin AKKURT (Sube Miidiri)

SORUMLULAR

iS AKISI

BELGE

Universitemiz Akademik, Idari
Personel ve Ogrencileri

Saglama Servisi

Universitemiz personel ve 6grencilerinin "Kiitiiphane

Hesabim" web uygulamasi lizerinden eser alim
talebinde bulunmasi

Kitliphane otomasyon programi "Siparis"
modilinde, web kaynaklarini kullanarak basilh
yayinin kiinyesinin dogrulanmasi ve diizeltilmesi

Basili yayin alim talep listesinin olugturulmasi

Talep listesinin Satin Alma Servisi'ne iletilmesi

Satin alinan eserlerin muayene ve kabul islemleri

Demirbas etiketi ile RFID gipinin esere yapistiriimasi

ve aitlik kasesi isleri

Eserlerin Kataloglama ve Siniflandirma servisine
gonderilmesi

Kltuphane Otomasyon Programi
"Kutlphane Hesabim" web uygulamasi
"Eser istek" formu

Sorumlu Personel

Orkun SUCU (Kutuphaneci)

Onaylayan
Mehmet UYAR
Daire Bagkani
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