KiLis 7 ARALIK UNIVERSITESi

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
SAGLAMA SERVisi i$ AKIS SUREGLERI

KUTUPHANEMIZE BAGISLANAN BASILI YAYINLARIN KABUL SURECI i$ AKISI

Kitlphane koleksiyonumuza eklenmesi igin bagislanan basili yayinlarin kabul surecindeki iglemlerin yontemini

SURECIN AMACI agiklamak.
KAPSAMI Kditliphane koleksiyonumuzun gelistiriimesi faaliyetini kapsar.
PR N Bagislanan basil yayinlarin kitiiphane
GIRDILER Bagislanan basih yayinlar CIKTILAR Koleksiyonuna eklenmesi
124 sayih KHK’nin 33’Gincti maddesi,
KONTROL KRITERLERI

maddeleri

Kilis 7 Aralik Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi Yénergesi'nin 11'inci, 23'lincii ve 24'incii

YGG PERIYODU

Yl stiresince

SUREG HEDEFi

Koleksiyonun gelistirilmesi

SUREG SORUMLUSU Huiseyin AKKURT (Sube Midrt)
SORUMLULAR IS AKISI BELGE
. Gergek ve tuzel kisilerin paglslayacaklarl gserlerl Materyal Bagis Formu, Dilekge veya Resmi
Bagiscilar bizzat veya posta ile teslim etmesi

Saglama Servisi

yapistiriimasi

Bagislanan yayinlarin Kitiiphane Yonergesi'nin
24'lincti maddesine uygunlugunun kontroli

Kutliphane Yonergesi'ne uygun olan eserlerin
listelenmesi, uygun olmayanlarin geri déntsiime
gonderilmesi

Listenin demirbas kayitlarinin olusturulmasi igin
Mutemetlik ve Tasinir Servisi'ne gonderilmesi

Kabul edilen eserlere demirbas etiketi, bagisci
(bagis yapanin adi soyadi) etiketi ile RFID gipinin

ve aitlik kasesi isleri

Eserlerin Kataloglama ve Siniflandirma servisine
gonderilmesi

Yazi

Sorumlu Personel

Orkun SUCU (Kuttphaneci)

Onaylayan
Mehmet UYAR
Daire Baskani
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