KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

ODUNC VERME SERViSi i$ AKIS SURECLERI
ODUNC VERME VE iADE ALMA i$ AKISI

Kitlphane koleksiyonumuzda bulunan basili yayinlarin Gyelerimize 6diing verme ve iade alma surecindeki islemlerin

SURECIN AMACI yontemini agiklamak.

KAPSAMI Kitlphane koleksiyonumuzdaki basil yayinlarin 6diing iade is ve islemlerini kapsar.

GIRDILER Odiing talepleri CIKTILAR Uyelerin basili yayinlardan kitliphane binasi

diginda yararlanmasi

124 sayih KHK’nin 33’Gincti maddesi,

KONTROL KRITERLERI Kilis 7 Aralik Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanli§i Yénergesi'nin 11'inci, 14'lincii, 16-19'uncu
maddeleri.

YGG PERIYODU Yil stiresince SUREG HEDEFI Koleksiyondan etkin bigimde yararlandirmak

SUREG SORUMLUSU

Habib Tutlu (Sube Mid(irl)

SORUMLULAR

iS AKISI

BELGE

Universitemiz Akademik, Idari
Personel ve Ogrencileri

Odiing Verme Servisi

Universitemiz Akademik, Idari
Personel ve Ogrencileri

Odiing Verme Servisi

Universitemiz personel ve égrencilerinin rafdan aldiklari
basili yayin ve kimlikleriyle Odiing-iade bankosuna
basvurmalari veya K-Matik otomatina kullanici adlari ve
sifreleriyle giris yapmalari

Kitiiphane otomasyon programi Uye-Odiing isleri
Modili'ne personel tarafindan veya otomat araciligiyla
taleplerinin kaydedilmesi

Uyelik durumlarina uygun bir zaman araligi icin eserin
odung verilmesi ve bilgi figsinin diizenlenmesi

Eserin iade islemi icin kullanicinin Odiing -iade Bankosuna
basvurulmasi veya Sinifix iade otomatina giris yapmasi

iade tarihinin kontrolii, gecikme varsa para cezasinin
tahsili ve eserin teslim alinmasi

iade alinan eserlerin yer numarasina gore rafina
yerlestirilmesi

Universitemizin akademik, idari ve 6grenci
kimligi

Universitemizin akademik, idari ve 6grenci
kimligi

Sorumlu Personel

Abidin Saglamer (Hizmetli)

Onaylayan
Mehmet UYAR
Daire Baskani
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