KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

KATALOGLAMA VE SINIFLAMA SERViSi i$ AKIS SURECLERI

BASILI YAYINLARIN KATALOGLAMA VE SINIFLAMA i$ AKISI

SURECIN AMACI

Kitlphane koleksiyonumuza eklenen basili yayinlarin kataloglama ve siniflama siirecindeki islemlerin yéntemini

aciklamak.
KAPSAMI Kitlphane koleksiyonuna eklenen eserlerin kataloglanmasi is ve iglemlerini kapsar.
GIRDILER Koleksiyona eklenen basili yayinlar GIKTILAR Elektronik katalog kaydi
124 sayih KHK’nin 33’Gincti maddesi,
KONTROL KRITERLERI

Kilis 7 Aralik Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliyi Yénergesi'nin 11'inci maddesi

YGG PERIYODU Yil siiresince SUREG HEDEFI Basili yayinlara erisim kolayligi saglanmasi
SUREG SORUMLUSU Huiseyin AKKURT (Sube Midrt)
SORUMLULAR iS AKISI BELGE

Saglama Servisi

Kataloglama ve Siniflama Servisi

Saglama Servisi tarafindan islemleri tamamlanan basil
yayinlarin teslimi

Kuttphane otomasyon programi Kataloglama Modilu'ne
Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallari (AACR) ile
Makinece Okunabilir Kataloglama Kurallari'na (MARC)
uygun olarak veri girisinin yapilmasi

Kongre Kittuphanesi Siniflandirma Sistemi (LCC) ve
Kongre Kutiiphanesi Konu Bagliklari Listesi'ne (LCSH) gore
uygun olan konu bagsliklari ile yer numarasinin tespit
edilerek verilmesi

RFID gipinin kodlanmasi, kitap sirtina yer etiketinin ve
arka kapaga da barkod etiketinin yapistiriimasi

Eserin kapaginin taranarak katalog kaydina eklenmesi

Yer numarasina gore rafina yerlestiriimek tizere Odiing
Servisi'ne gonderilmesi

Sorumlu Personel

Orkun SUCU (Kuttphaneci)

Onaylayan
Mehmet UYAR
Daire Baskani
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