KIiLiS 7 ARALIK UNiVERSITESI

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

IS AKIS SURECLERI
DOGRUDAN TEMIN ALIM SURECI

SURECIN AMACI

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin kaynaklarini etkin
ve verimli bir bigimde kullanarak dogrudan temin usulii ile alinan mal
veya hizmet satin alma iglemlerini gergeklestirmek .

KAPSAMI

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon DaireBaskanligi tarafindan dogrudan temin
usulii ile alinan mal ve hizmet satin alma islemlerini kapsar.

GIRDILER

Satin alma talebi CIKTILAR Satin alinan mal veya hizmet

YAPILAN FAALIYETLE
ILGILi MEVZUAT

71 {lgili Yilin Biitge Kanunu

1 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

"1 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu

"1 4735 Sayili Kamu Ihaleleri S6zlesme Kanunu

"1 4857 Sayih is Kanunu

1 5510 Sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu, 3065
Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu

Yonetmeligi
| ihale Uygulama Yonetmelikleri, Muayene ve Kabul Yonetmelikleri
1 26407 Sayili Tagimir Mal Yonetmeligi, Kamu Ihale Genel Teblig

| Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Teblig, Harcama Yetkilileri
Hakkinda Genel Tebligler

1 KDV Tevkifat: Teblig

SURECIN HEDEFI

Mevzuata %100 Uyumluluk

SORUMLULAR

IS AKISI BELGE

Mal veya Hizmeti Talep
Eden Alt Birim Y 6neticisi

Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi
Yaklasik Maliyet Tespit
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi
Tgili Personel

Piyasa Arastirma Gorevlileri
Harcama Yetkilisi

Harcama Talep Formu
Teknik Sartname Formu

Gorevlendirme Onay1
Yaklasik Maliyet Tespiti i¢in
Teklif Mektubu

Yaklasik Maliyet Bedeli Tespit
Tutanagi

Odenek Talep Yazist

EVET

Onay Belgesi

Piyasa Fiyat Arastirma Teklif
Mektubu

Piyasa Fiyat Arastirma Formu




KIiLIiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
IS AKIS SURECLERI
DOGRUDAN TEMIN ALIM SURECI

Harcama Yetkilisi SQZle_sme Formu
Siparis Formu

Harcama Yetkilisi
Muayene ve Kabul
Komisyonu

Muayene, Denetim ve Komisyon
Raporu Kesin Kabul Tutanag:

Muayene ve Kabul » . .
Komisyonu u Fatura

Taginir Kayit Kontrol Tasiir Islem Fisi
Yetkilisi

Gergeklestirme Gorevlisi Odeme Emri Belgesi

Harcama Yetkilisi




