KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
iS AKIS SURECLERI (AVANS ISLEMLERI IS AKISI)

SURECIN AMACI Gorevli 6grenci, personellerin, avans iicretlerinin 6denmesi
KAPSAMI Avans iicretleri hazirlanmasi
GIRDILER Gorevlendirme CIKTILAR Yolluk, yevmiye, konaklama ddemesi
YAPILAN FAALIYETLE - L .
ILGILI MEVZUAT Avans Ucretlerinin Odenmesi
SURECIN HEDEFi Mevzuata %100 uyumluluk
SORUMLULAR iS AKISI BELGE/DOKUMAN
e
idari Hizmetler Avans 6demesi yapilacak personel ve 6grenci listelerinin
Sube L belirlenmesi
Mudarlagd | o 6245 Sayili
Harcirah
Kanunu
) On 6deme igin mutemet gorevlendirilmesi e On Odeme
idari Hizmetler Usul ve
Sube l Esaslar1
Mudurluga Hakkinda
Yonetmelik
Olur alinmasi
idari Hizmetler
Sube l
Madarlaga
idari Hizmetler - . .
Sube Alinan Olura istinaden avans ddemesi yapilacak
Mudirligi personel ve ogrencileriler igin iglemler baglatilir.
idari Hizmetler l
Sube Muhasebe figi ve odeme evraklari hazirlanarak
Mudarlagu Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina elektronik ortamda
gonderilir.
Gorevlendirme slresi sonunda yolluk bildirimi
dizenlenir ve faturalar teslim alinarak 6n 6deme
kapatilir.
idari Hizmetler l
Sube
Mudurlaga,
Daire Bagkani - .. . . o
Evraklarin bir niishasi Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
mysv2 ye yiiklenir, bir niishast ilgili birim arsivinde saklanir.
Sorumlu Personel Sube Miidiirti Hiiseyin AKKURT

Mehmet UYAR
Daire Baskani




