KiLiS 7 ARALIK UNiVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
IS AKIS SURECLERI

TASINIR DEVIR ETME-ALMA ISLEMLERI i$ AKISI

Birime ait demirbas ve tiiketim malzemelerinin devir edilmesi ve baska birimlerden

SURECIN AMACI demirbas ve tiikketim malzemelerinin devir alinmasi islemlerinin gergeklestirilmesi.
KAPSAMI .Birimler' arast demirbas malzeme ve tiiketim malzemesi devir etme-devir alma
islemlerini kapsar.
GIRDILER Tasinr Mal Listesi CIKTILAR Tagmur Gikag Islem Fisi, Tagimr
Giris Islem Fisi

YAPILAN 5018 Sayili Kanun,
FAALIYETLE Tasmir Mal Yénetmeligi,
ILGILI MEVZUAT
SURECIN HEDEFI Mevzuata %100 uyumluluk

SORUMLULAR IS AKISI BELGE

. o [ Tasmur Istek Belgesini diizenlenir. ]

Istek Yapan Birim l *Tagimir Istek Belgesi

N\
istek Kabul Edildi mi?
Evet Hayir

Taginir Kayit Yetkilisi

l

Tasinir Devir Cikis

Fisi Duzenlenir.

Tasinir Kayit Yetkilisi

Istek Yapan Birim

\

|

Talep eden Birime

bilgi verilir.

l

*Tasmir Cikis Islem fisi

Iki Niisha Olarak Diizenlenen Tasmir Cikis Islem Fisi Ust
yazi ile Talep eden birime gonderilir onaylanarak bir
niishasinin birime génderilmesi istenir.

|

Tasmir Devir Giris Islem Fisi 2 niisha olarak diizenlenir

l

2 niisha diizenlenen Tagimr Islem Fisinin bir niishasi

muhasebelestirilmek {izere Strateji Gelistirme Daire *Taginir Giris 1slem Fisi

Bagkanligina gonderilir.

Mehmet UYAR
Daire Bagkani




