KIiLiS 7 ARALIK UNiVERSITESI

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

IS AKIS SURECLERI

TASINIR MAL CIKIS ISLEMLERI i$ AKISI

Bagkanliga ait demirbas malzemelerin ve tiiketim

SURECIN AMACI malzemelerinin kullanima verildigi anda ¢ikis (devir)/
tiikketim isleminin gergeklestirilmesi.
Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlhgl deposunda bulunan demirbas
KAPSAMI malzemelerin g¢ikisini(devrini) ve tiiketim malzemelerinin 3’er aylik donemler
halinde ¢ikis islemini kapsar.
GIRDILER Tasmir Mal Listesi CIKTILAR Tasmnir Cikis Islem Fisi,
YAPILAN 5018 Sayil1 Kanun,
FAALIYETLE Tasmir Mal Yénetmeligi,
ILGILI MEVZUAT
SURECIN HEDEFi Mevzuata %2100 uyumluluk
SORUMLULAR IS AKISI BELGE

Istek Yapan Birim

Birim Istek Yetkilisi ihtiyac duyulan malzemeler igin
istek belgesi diizenler.
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Talep Karsilanabilir mi?
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Tasinir Kayit Yetkilisi

Evet Hayir

| |

*Tasinir Istek Belgesi

Tasinir Islem Fisi Karsilanamayacagina karar verilen

Dizenlenir.

talebi iceren evrak dosyasina
kaldirihr; durumiilgili birime yazi ile
bildirilir.
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Birim Istek Yetkilisine Istek Belgesindeki malzemeler
teslim edilir.

Tasinir Kayit Yetkilisi |

3 aylik donemler halinde Tiiketim Malzemeleri Cikis
Raporu Diizenlenerek Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina Gonderilir.

Istek Yapan Birim

*Tasinir Islem fisi

*Tiketim Malzemeleri
Donem Cikis Raporu

Mehmet UYAR
Daire Bagkani






